CONDICOES DE OFERTA DO CURSO DE BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO EM CONFORMIDADE COM O DISPOSTO NO §

1° e § 2°, DO ART. 32, DA PORTARIA NORMATIVA N © 40 DE
12.12.2007, DO MINISTERIO DA EDUCACAO.

|. ATOS DE LEGALIZACAO

Autorizada pelo Decreto Federal n°® 98.866, de 2B9®D, publicado no D.O.U. de

24.01.1990. Reconhecida pela Portaria Ministeffal .018, de 02.10.1996, do Ministério
da Educacao e do Desporto, publicada no D.O.U4dE0(996. Obteve a Renovacao do
Reconhecimento através das Portarias Ministeriéss 69, de 17.01.2000, D.O.U. de
20.01.2000 e 2.413, de 07.07.2005, D. O.U. de 0300B.

II. DIRIGENTES

Il.I-Mantenedora
Mitra Arquidiocesana de Diamantina.
Presidente da mantenedorabom Jodo Bosco Oliver de Faria.

[L.II-Instituicdo
Diretor: Padre Nilton Alves Barroso.

lll. Corpo Docente

NOME DO PROFESSOR FORMAGAO TITULAGAO

Alexandre Pinto Oliveira Matematica Especialista

André Pelli Direito Especialista

Antbnio Eustaquio Furiati Psicologia Mestre

Daniel Henrique Lucci Arrieiro Ciéncias Contabeis| edite

Darci Almeida Rodrigues Filosofia Especialista

Delmar Pereira Oliveira Ciéncias Contéabeis Espisté#Mestrando

Felipe Lacerda Diniz Leroy Ciéncias Econdmicps MgBloutorando
Geraldo Antdnio Avelino Direito Especialista
Guilherme Barbosa de Carvalho Administragdo Mestre

Helen Beatriz Gongalves Mattoso Engenharia Elétrig&Especialista

José Geraldo Lima dos Santos Direito Especialista
Jodo Carlos Oliveira Caetano Administragdo Mestre

Juliana Caroline Coutinho Coelho Guimardes Admiagso Mestre

Magda Marilia Ribeiro de Almeida Pedagogia Espéetil
Reginaldo Vasconcelos Sena. Administracao Mestre

Willy de Oliveira Administracio Mestre




V. Matriz Curricular do Curso

BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

PERIODO

30

70

Grade Curricular do Curso — 1°/2010

o)

FACULDADE DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS DE CURVELO

DISCIPLINA CAT. (1) [S0) AIS (3)
Economia | 80h 4h
Informatica | 80h 4h
InstituicGes de Direito Publico e Privado | 80h 4h
Matematica III 80h

Teorias da Administragéo |
Total

4h
20h

SE
S|
33

Comunicacao Escrita e Empresarial 80h
Contabilidade Geral 80h 4h
Estatistica Basica III 80h 4h
Jogos de Empresa IV 40h 2h
Sociologia e Antropologia 80h

Teorias da Administragéo Il 40h 2h
Total 400h 20h

Administracéo de Sistemas de informacéo 40h
Comportamento Organizacional I 80h 4h
Estatistica Aplicada a Gestdo Empresarial I} 40h 2h
Fundamentos de Marketing ] 80h 4h
Gestéo de Processos Il 80h 4h
Matematica Financeira I 80h 4h

Total 400h 20h
Administracéo Financeira Il 80h 4h
Administracéo de Recursos Humanos | Il 80h 4h
Administracéo de Recursos Materiais e Patrimoniais Il 80h 4h
Andlise dos Demonstrativos Financeiros IV 80h 4h
Gestdo Estratégica de Marketing 80h

Total 400h 20h
Administracédo da Producéo 80h
Administracdo de Recursos Humanos || II 80h 4h
Administracdo Pequenas e Médias Empresas v 80h 4h
Direito Empresarial | 40h 2h
Economia Brasileira I 80h 4h
Filosofia e Etica | 40h

Total 400h 20h
Cultura Religiosa 40h
Direito do Trabalho I 40h 2h
Filosofia e Etica I | 40h 2h
Logistica Empresarial I 80h 4h
Mercado de Capitais e Analise de Investimentos \ 80h 4h
Metodologia e Técnica de Pesquisa IV 80h 4h
Tépicos Especiais 40h

Total 400h 20h
Andlise de Custos e Orgamento 80h
Empreendedorismo IV 80h 4h
Estagio Curricular Supervisionado Vv 80h 4h
Gestédo Ambiental IV 40h 2h
Orientacdo do Estagio e Monografia | 40h

Planejamento Estratégico II 80h 4h
Total 400h 20h

Administracdo Contemporanea 80h

Economia Internacional 80h 4h
Orientacao do Estagio e Monografia Il V 40h 2h
Pesquisa Operacional 1} 80h 4h
Projetos em Administracédo W 80h 4h




Total 360h 18h

Atividades Complementares 80h
Estagio Supervisionado 300h
Carga Horaria Total 3.540h

Observagdes:

- (1) Categorias: | Contetidos de Formagéo Basica; || Conteidos de Formacéo Profissional; Il Contetdos de Estudos Quantitativos e
suas Tecnologias; IV Contetdos de Formag&o Complementar; Estagio Curricular Supervisionado. (2) Carga Horéaria Semanal. (3)
Aula Semanal.

— Integraliza¢éo: minimo de 08 e no maximo de 14 semestres letivos.

V. Resultados obtidos nas ultimas avaliacdes readidas pelo Ministério da
Educacao:

A) Avaliacdo das Condicdes de Oferta do Curso denkdstracao.

DIMENSOES AVALIADAS EM 1998 CONCEITOS
Organizacao Didéatico-Pedagogica CMB - Condi¢cbegdvBioas
Instalagbes CMB - Condi¢bes Muito Boas
Corpo Docente CR — Condicbes Regulares

Fonte: Ministério da Educacdo — SESu

B) Avaliacdo das Condicdes de Ensino — ACE

DIMENSOES AVALIADAS EM 2002 CONCEITOS
Organizacao Didéatico-Pedagogica CB - Condi¢bes Boas
Corpo Docente CB — Condicdes Boas
Instalagbes CMB — Condi¢bes Muito Boas

Fonte: Ministério da Educacédo — INEP

VI. VALOR CORRENTE DOS ENCARGOS FINANCEIROS

CURSO SEMESTRALIDADE/2010| N°DE VALOR DA
PARCELAS | MENSALIDADE
Bacharelado el R$ 2.970,00 06 R$ 495,00
Administracao

Taxas Diversas:




a) Histdrico Escolar. 10 % do valor da mensalidade vigente;

b) 22 Chamada de Prova conforme Resolucdo 07/9%9 % do valor da mensalidade para
cada disciplina;

c) Declaragbes e/ou Atestadog,25 % do valor da mensalidade vigente;

Prazos: 48 horas para Declaracbes e/ou Atestados/e(sete) dias Uteis
para qualquer outro documento.

VIl - PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

Sintonizada com a incrivel mudanca paradigmética puopde uma educagdo e
formacdo mais organica, a proposta doutrinal déuigio fundamenta-se na Resolugédo n°
4, de 13 de julho de 2005, do Conselho NacionaEdecacdo que fixa os minimos de
conteudo e duracdo do Curso de Graduacdo em Adragéis, adequando-se as diretrizes
nacionais dos cursos de Administracado do Paise? @elDiretrizes e Bases da Educacao.
CONCEPCAO DE AVALIACAO E VERIFICACAO DO RENDIMENTO
ESCOLAR

O rendimento escolar do académico, em cada disaipd verificado por periodo,
em funcéo da assiduidade e eficiéncia nos estadudsas eliminatorias por si mesmas.

Entende-se por eficiéncia o grau de aplicacdo dml@mico aos estudos, e sua
verificagao se faz:

I. por trabalhos especificos ou exercicios de agdio na disciplina, cuja qualidade e
natureza ficam a critério do professor;

Il. por quatro provas bimestrais, fixadas no CafeimdEscolar;

[ll. por um exame final, em primeira época, a q@e submetidos os alunos que
obtenham, nos trabalhos e provas bimestrais, defemos itens | e 1l, soma igual
ou superior a 60 (sessenta) pontos, fixada no Gaten Escolar, observadas as
exigéncias minimas especificas de freqUéncia;

IV. por um Exame Especial, a que sdo submetidossegunda época, 0s alunos que
ndo obtenham, com o Exame Final, soma igual ourisupe 60 (sessenta) pontos,
anulando-se assim o Exame Final, fixado no Calem&scolar.



Quanto ao processo de avaliacdo, algumas cardéicgsismportantes podem ser
levantadas:

* as avaliacOes bimestrais, final e 0 Exame Esps&@kscritos;

* em cada disciplina, sdo distribuidos 100 (cem) gmyntonsiderando-se aprovado na
disciplina o aluno que obtenha soma igual ou saparb0 (sessenta) pontos;

* na distribuicdo dos pontos, serdo privilegiadosresultados apurados durante o
semestre letivo, cominando-se aos trabalhos egumeciiu exercicios de aplicagdo um
total de 20 (vinte) pontos, 25 (vinte e cinco) psnavaliacdo bimestral e 30 (trinta)
pontos a avaliagdo final, bem como ao Exame Edpecia anula os pontos da
avaliagéao final;

* 0 académico que deixar de comparecer a qualgusltiaou exercicio de aplicacéo,
ou avaliacdo programada perdera os pontos respgctiv

* estd automaticamente reprovado na disciplina oéac@d que ndo obtenha o minimo
de 30 (trinta) pontos, como resultado de traba¢hagaliacdes bimestrais;

* as matriculas na Faculdade sao feitas por semesmaitida somente até 2 (duas)
dependéncias por periodos anteriores;

* 0 Art. 93 do Regimento Interno, regulamentado pEaolucédo n° 02/99 de 20.10.1999
prevé o seguinteAo aluno que, por motivo de forgca maior ou de dagdevidamente
comprovado, a juizo da Diretoria, ndo possa compares avaliacdes bimestrais ou
final, é facultada a segunda chamada, mediante eemento ao Diretor da
Faculdade, encaminhado no prazo de 5 (cinco) dagdos, contando-se 0 seu inicio
na data designada para a realizagdo da avaliac@mstante do Calendario divulgado
pela Secretarig

» as avaliagbes bimestrais versam sobre matériankaiono bimestre, e a avaliacao final
ou Exame Especial versa sobre matéria lecionadantturtodo o ano letivo, na
disciplina;

* no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,ndacala data da divulgacdo dos
resultados, é facultado ao académico requerericgg#io de resultados ou soma de
pontos;

* sdo asseguradas ao professor, na verificacdo dbmemo escolar, liberdades de
formulacéo de questdes e autoridade de julgameab®ndo recurso de suas decisdes
para o Departamento respectivo;

* no estagio curricular, os académicos sujeitam-sdemonstracdo de rendimento,
apurada segundo critérios estabelecidos no regut@mpréprio, aprovado pelo
Conselho Departamental;



Frequéncia as Aulas

E obrigatéria a frequéncia do aluno, estando auomaticamente reprovado na
disciplina o aluno que nao tenha freqtientado um mimo de 75% (setenta e cinco por cento)
das atividades programadas.

O §3° do Art. 47 da Lei 9.394/96 (Lei de DiretrizeBases da Educacéo Nacional) dispde,
verbis “E obrigatdria a frequéncia de alunos e professoresalvo nos programas de educacao
a distancid.

As excecOes serdo apenas aquelas estabelecidassapente na Legislacéo: Lei
6.202/75 e Decreto Lei 1.044/69, onde a frequérisubstituida por exercicios
domiciliares com acompanhamento da escola, dentas gossibilidades do
estabelecimento.

Para efeito do disposto no Art. 3° do Decreto-L®ilrD44/96, a autoridade oficial da
Faculdade é o Dr. Luiz Fernando Lessa Couto (GiS&nto Antdnio).

A apuracao da freqUéncia diaria sera feita pelepsor, procedendo-se a tantas chamadas
quanto for o nimero de aulas lecionadas no diaalAono ausente, no momento da realizacao da
chamada, devera ser atribuida a falta correspomdent

A Grade Horaria para cada série é afixada no ffemafo de cada sala, iniciando-se as
aulas as 18:55 horas, de segunda a sexta-feira.

Vil — BIBLIOTECA MONSENHOR PAULO VICENTE DE
OLIVEIRA

ACERVO: Total de Titulos: 8.808
Total de exemplares: 19.813
Total periddicos: 282
Total midias digitais: 433

AREA FISICA : 593 m2

A politica de atualizacdoé concretizada atendendo aos objetivos da Faajldad
saber: ensino, pesquisa e a proposta pedagogicurdo. Para atender os usuarios de
forma rapida e precisa sdo adquiridos varios examplde um mesmo titulo. A aquisicdo
também é concretizada atendendo a sugestdes d@siogsialunos e professores),
consultando ainda catalogos de editoras, biblicgraef lista de livros recomendados,
priorizando a atualizacdo do acervo, observandmsidancamentos e novas edicdes,
buscando a atualizagcdo constante do acervo.

Referentemente & informatizacdp existe na Biblioteca um sistema de
gerenciamento das informacdes do acervo denominddDISIS, onde todos os
documentos sdo devidamente catalogados e cadastded@acordo com as normas de
Classificagcdo Decimal Universal, Norma de Catalégaénglo-Americana e Associagao



Brasileira de Normas Técnicas, o0 que facilita asalia ao acervo por parte dos usuarios.
Todo o acervo, consulta ao catalogo, empréstimggrva e comutacdo encontram-se

informatizados. Para o controle do inventario dernas da Biblioteca, é utilizado o
software InfolVENT.

O acessce livre, permitindo aos usuarios contato diretmapacervo. A biblioteca
disponibiliza terminais de consulta para pesquiblolgrafica, além de 08 terminais para
consulta a Internet e Bibliotecas virtuais.

IX — INFRA-ESTRUTURA FiSICA

O imével onde funciona a Faculdade é propria paratavidades de ensino e
pertence a Entidade Mantenedora, possuindo ard¢arsmo equivalente a 4.600,90 m2,
com area construida de 4.014,35m2.

O prédio de trés pavimentos, com blocos interbigadl escada e rampa de acesso
gue facilitam a locomoc&o em cadeiras de roda submolo contemplam: Capela, Sala de
Reunides, conjuntos de sanitarios masculino e femique atendem as normas da ABNT
para pessoas portadoras de necessidades com ddilidduzida; Auditério totalmente
equipado; Espaco multimeios devidamente equipadntiqa; Quadra de Esportes; Espaco
de convivéncia; Instalacbes administrativas comqterdo secretaria, contadoria, diretoria
e coordenacao; 14 salas de aula, sendo 10 medindoéslia 70m2 e sao utilizadas no
curso, todas equipadas com TV 29, videocassete/D\Aparelho retroprojetor,
microcomputadores equipados com transcodificadowiel€ para uso dos docentes e
discentes, quadros revestidos com material tipeadpande se realizam as anotagdes com
pincéis, ventiladores e quadro de avisos; Sala aterdes; Copa; Arquivo; Sala de
Videoteca; Sala de reprografia e Sala da Empresardie Consultoria.

Em todo o prédio, o piso € revestido com cerantlEd 5 antiderrapante e o
acabamento geral € de superior qualidade.

O Laboratorio de Informéatica Dom Geraldo MajelasR#ssui microcomputadores
interligados em rede que permitem acesso a Infedwados de sistema operacional

licenciado Windows XP Professional SP2 e Microgoficce 2000, 03 estacdes moveis
com placa de PCTV em cada um, aparelho de TV B players portateis.

X — SINTESE REGIMENTAL

Trancamento de Matricula



Aos alunos da Faculdade podera ser concedido catmnto de matricula, desde que:

A)
B)

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

seja requerida em data previamente fixada no Catenéscolar, expedido pela Diretoria da
Faculdade;

para que seja concedido o trancamento da matriobkervar-se-d0 os seguintes principios
bésicos:

ndo podera ser requerido no Ultimo ter¢o do seméivo em andamento;

nado podera ser superior a 3 anos e pode, dergse @eazo, ser solicitado em até duas vezes
durante o curso;

somente podera ser deferido da matricula totalideng

suspende, a partir do més seguinte ao seu defédnanobrigacdes financeiras assumidas pelo
aluno com a Faculdade, bem como a reprovacéo fieguéncia em seu histdrico escolar;
anula resultados obtidos pelo aluno nos mesegsados no periodo escolar em andamento;
nao assegura ao aluno o reingresso no curriculcuesn, sujeita-o a processo de adaptacao de
estudos, em caso de mudanca havida durante oastaraénto;

deferido o pedido, interrompe-se a contagem dedeprra efeito do disposto no artigo 74 do
Regimento Interno da Faculdade. (Art. 74. Recusaes& matricula aos alunos que nao
concluam o curso de graduacéo no limite maximatgyializacéo respectivo, ndo computados
os periodos de matricula trancada.)

N&o é permitido o trancamento de disciplinas isolab, e, sim, de todas as disciplinas do

periodo em que o aluno se matriculou.

Solicitando o trancamento de matricula, deverainaéxplicitar, no requerimento, o prazo

em que a matricula ficard trancada, respeitandempad maximo de 3 anos. Vencido o tempo
estabelecido pelo préprio académico no requerimedgwera o aluno matricular-se novamente,
para resguardar sua vaga na Faculdade, evitandssse, a perda do vinculo.

Caso ocorra a perda do vinculo e desejando ret@ri@aculdade, devera submeter-se a

novo Processo Seletivo. Sendo aprovado, aprovastdie os créditos das disciplinas ja cursadas.

Prémios

A Faculdade confere, a concluintes do curso deugigb, os seguintes
prémios:

I- Medalha de Ourg destinada a premiar o aluno que tenha obtido iarmaédia final do
curso, que ndo podera ser inferior a 9 (nove), maagédo relativa a cada um dos
periodos do curso;

- Medalha de Pratg destinada a premiar o aluno que, durante o ctesba revelado o
segundo melhor resultado, reduzida a exigénciaced | para 8 (oito);

REGIME DISCIPLINAR

Penas Aplicaveis ao Corpo Docente

Em conformidade com o Regimento Interno, séo asises:



Adverténcia: € aplicavel ao professor que, sem justa causaiza do Diretor da Faculdade, ndo
observe 0s prazos regimentais; deixe de compaaeater escolar de sua obrigacdo, ou para o qual
tenha sido convocado; falte a mais de trés (3)dakamula, consecutivos.

Repreensédo e Suspensasdo aplicaveis nos casos de reincidéncia ensfptevistas nas penas de
Adverténcia.

Dispensa é aplicavel por abandono de emprego; por incodémgéd cientifica, incapacidade
didatica ou técnica, desidia inveterada no desehtpdas atividades escolares ou pratica de atos
incompativeis com as finalidades educacionais dalfade.

Penas Aplicaveis ao Corpo Discente
Em conformidade com o Regimento Interno, sdo osistLs:

Adverténcia: por desrespeito ao Diretor da Faculdade ou ajgealmembro dos corpos docente ou
técnico-administrativo; por perturbacdo da ordenmaminto da Faculdade; por prejuizos materiais
causados a Faculdade.

Repreensédonos casos de reincidéncia em faltas previstape@alidades de adverténcia.
Suspensaode até 30 (trinta) dias, aplicavel por agress@utao aluno; por ofensa a qualquer
membro do corpo docente ou técnico-administratpay; improbidade na execucdo dos trabalhos
escolares; por ofensa moral ao Diretor da Faculdadequalquer autoridade da administracao; por
atentado doloso contra o patriménio moral, ciestificultural ou material da Faculdade; pela
tentativa de impedimento do exercicio de funcdetagégicas, cientificas ou administrativas da
Faculdade.

Desligamento por reincidéncia em infracfes de atentado dolomatra o patriménio moral,
cientifico, cultural ou material da Faculdade; pedacidéncia na tentativa de impedimento do
exercicio ou funcdes pedagodgicas, cientificas auirdtrativas da Faculdade; por agressdao ao
Diretor da Faculdade ou a qualguer membro do cdgoente ou técnico-administrativo; por atos
incompativeis com a dignidade da vida escolar.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
1 - Matricula

A matricula na Faculdade é feita por semestre, iidas até 02 (duas) dependéncias de
periodos anteriores, cobrado o valor da mensaidaor periodo matriculadmdependente de
eventual dispensa de disciplina ja cursada.

Assim, ndo se admitem matriculas em disciplinas ikmlas, exceto em regime de
dependéncia, ou que 0 postulante seja portador deairso superior regular, condicionada a
existéncia de vaga.

A matricula é solicitada em requerimento préprasnécido pela Secretaria, anexando-se
os documentos nele relacionados e solicitadogyidst mediante 0 comprovante de pagamento da
primeira parcela da semestralidade escolar, aléassiaatura do Contrato de Prestacao de Servigos
Educacionais.

Sera fornecido ao académico um cOd@EGISTRO ACADEMICO — RA) que o
acompanhard em toda a sua vida académica na ig@bitel serd imprescindivel o seu uso em todos
os Orgédos da Faculdade.



2 - Dispensa de Disciplinas

O Académico que tiver concluido em outra Faculdhs@plina(s) julgada(s)
equivalente(s) ao curriculo do Curso de Bacharetmd@ddministracdo podera,
mediante requerimento, até a data estipulada ren@atio Escolar, requerer a
dispensa, anexando histérico escolar, programa diag¢splina(s) cursada(s) e copia do
Ato de legalizag&o da Faculdade de origem. A cowcio analisa o processo,
verificando o estudo da equivaléncia pela qualidddesidade e adequacédo. A
secretaria oficiara ao académico a decisao fingledido.

3 - Renovacao de Matricula

A matricula devera ser renovada semestralmeniaespeitando-se o prazo estabelecido
no Calendario Escolar, divulgado através de Editahdo no quadro de avisos da Faculdade.

Perde o direito & vaga o académico que ndo a contizar no prazo legal. Assim
ocorrendo, somente podera retornar a Faculdade mealte novo Processo Seletivo. Se
aprovado, requerer-se-a a dispensa das disciplings cursadas.

s

A renovacdo de matricula, solicitada em requerimgmbprio, é instruida mediante o
comprovante de pagamento da primeira parcela dasseatidade escolar, além da assinatura do
Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais.

Somente poderdo matricular-se, no periodo seguint@s académicos aprovados no
periodo anterior, admitida a dependéncia em, no mémo, 02 (duas) disciplinas, caso a grade-
horéaria permita o cumprimento das mesmas no referid periodo.

4 - Cancelamento de Matricula

E o registro académico que desvincula o aluno daul&fade, considerando-o como
desistente do curso em que se encontrava matriclPadde o direito a vaga e s6 pode retornar
mediante novo exame no Processo Seletivo (vestitildevendo a desisténcia ser concretizada
expressamente, pelo préprio académico, em requerimi® proprio.

Suspende, a partir do més seguinte ao seu defaédansnobrigacdes financeiras assumidas
pelo aluno com a Faculdade.

5 - Colagéo de grau

Ao académico que conclua o curso de graduacaauddaae confere o
grau de Bacharel em Administracadogcujo ato coletivo de colacéo de grau é realizado
em sessao solene da Congregacéo, sob a presidérigieetor da Faculdad@
formando devera requerer o seu diploma, protocolanal requerimento na
Secretaria. O diploma é confeccionado pela Faculdade, que/iag@ara registro.






